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Manual de utilizare de către avocaţii înscriși în Registrul de 
Asistenţă Judiciară a softului de gestiune 

pentru desemnarea avocaţilor în vederea acordării asistenţei 
judiciare și extrajudiciare de la nivelul Baroului Cluj 
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Introducere 
 
 
Manualul prezintă modul de utilizare a softului Baroului Cluj de gestiune a 
cauzelor prin care Serviciul de asistenţă judiciară de la nivelul Baroului 
desemnează avocaţii pentru acordarea asistenţei judiciare și extrajudiciare. 

Acest manual este dedicat exclusiv utilizării softului de către avocaţii înscriși 
în Registrul de Asistenţă Judiciară al Baroului Cluj. 

Manualul va fi înregistrat în evidenţele Baroului Cluj cu data definitivării 
primei versiuni, urmând ca acesta să fie actualizat, la nevoie și transmis spre 
informare atât celor care folosesc softul, cât și Baroului. 

Manualul este accesibil și conducerii Baroului Cluj (decan, prodecan, 
consilieri). 

Prezentul manual a fost redactat de av. Dan-Sebastian Chertes, consilier 
coordonator SAJ Cluj, reprezentând versiunea 1.0 a manualului. 

Modificările ulterioare vor fi menţionate în pagina următoare, dedicată 
istoricului versiunilor. 
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Istoricul versiunilor manualului 

Prima versiune (v.1.0) a prezentului manual a fost finalizată la data de 
15.01.2024. 
 
Actualizări: 
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1. Notificarea iniţială, autentificarea, resetarea parolei, ieșirea din 
cont 

 

1.1.  Notificarea iniţială 

1. Contul de utilizator al avocaţilor se iniţializează prin transmiterea către 
adresa de e-mail pusă la dispoziţie de avocat a unui e-mail care va afișa 
un mesaj ca în ex.: 

 
2. Linkul specificat în e-mail va fi folosit pentru autentificare și resetarea 

parolei, respectiv pentru crearea de către dvs. a unei parole cu care să 
accesaţi contul. Accesând linkul vi se va afișa mesajul ca în ex.: 

 
3. După cum se specifică și în conţinutul e-mailului, linkul de autentificare 

poate fi folosit o singură dată. 
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4. După apăsarea butonului „autentificare” veţi fi direcţionat/ă către o 
nouă fereastră cu conţinutul ca în ex.: 

 
5. Folosind câmpurile „parola” și „confirmare parolă” se va proceda la 

setarea parolei. Este important să folosiţi recomandările din căsuţa cu 
„recomandări/recommendations” pentru setarea unei parole 
puternice (12 caractere, majuscule, cifre, semne de punctuaţie) ca în ex.: 

 
6. Pe măsură ce introduceţi parola, liniuţa de deasupra textului „Tăria 

parolei” își va schimba culoarea și se va schimba și termenul care 
definește tăria parolei, pe măsură ce îndepliniţi criteriile din 
recomandări. Pe măsură ce acestea sunt îndeplinite, vor dispărea. 
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7. Dacă aţi reușit să setaţi o parolă puternică, se va afișa mesajul Tăria 
parolei: Aldin: 

 
8. În a doua căsuţă trebuie să reintroduceţi parola setată. Când aceasta va 

fi complet și corect introdusă va apărea „da” în dreptul textului 
„verificare parolă”. Până când parola nu este complet și corect 
introdusă se va afișa „nu”. 

9. După ce parola este setată corect și reintrodusă în a doua căsuţă, se va 
apăsa butonul „salvare” din josul formularului. Dacă procedura a fost 
corect urmată, parola a fost salvată și se va afișa în partea de sus 
mesajul „modificările au fost salvate” ca în ex.: 

 
10. Trebuie să vă asiguraţi că v-aţi salvat parola într-un loc accesibil doar 

dvs. și că nu o uitaţi. În cazul în care o uitaţi urmaţi procedura de 
resetare a parolei. 
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11. Parola poate fi schimbată și în momentul în care sunteţi conectat/ă la 
contul dvs. prin accesarea opţiunii „modifică” din „Contul meu”. 
Butonul „Contul meu”, se află în partea dreapta sus, iar opţiunea 
„Modifică” se află în lateral stânga, lângă butonul „Afișează”, ca în ex: 

 
12. Pentru a schimba parola în momentul în care sunteţi conectat/ă la 

contul dvs. vi se va cere să introduceţi iniţial parola actuală. 
13. Dacă nu o cunoașteţi, urmaţi procedura privind resetarea parolei. 

 

1.2. Autentificarea 

1. Autentificarea se face prin accesarea linkurilor aferente serviciului SAJ 
de care avocatul aparţine: 

a) https://sajcluj.baroul-cluj.ro/user/login - pentru SAJ Cluj-Napoca 
b) https://sajturda.baroul-cluj.ro/user/login - pentru SAJ Turda 
c) https://sajgherla.baroul-cluj.ro/user/login - pentru SAJ Gherla 
d) https://sajdej.baroul-cluj.ro/user/login - pentru SAJ Dej 
e) https://sajhuedin.baroul-cluj.ro/user/login - pentru SAJ Huedin 

 
2. Fereastra de autentificare se va afișa ca în exemplu: 

 
 

https://sajcluj.baroul-cluj.ro/user/login
https://sajturda.baroul-cluj.ro/user/login
https://sajgherla.baroul-cluj.ro/user/login
https://sajdej.baroul-cluj.ro/user/login
https://sajhuedin.baroul-cluj.ro/user/login
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3. În căsuţa „adresă de e-mail” se va introduce adresa de e-mail aferentă 
contului avocatului. În căsuţa „parola” se va introduce parola setată ca 
la punctul 1.1. de mai sus. 

4. Dacă autentificarea este reușită, veţi accesa contul dvs. 
5. În cazul în care parola sau adresa de e-mail este incorectă, se va afișa 

mesajul de eroare, ca în ex.: 

 
6. Verificaţi dacă aţi scris corect e-mailul sau parola. Dacă mesajul de 

eroare persistă, folosiţi opţiunea „resetaţi parola”. 

 

1.3. Resetarea parolei 

1. În măsura în care parola a fost uitată sau nu a fost comunicată o dată 
cu crearea contului, se va accesa secţiunea „resetaţi parola” din 
dreapta ferestrei cu denumirea „Autentificare”. Ea se va afișa ca în ex.: 

 
2. Pentru resetarea parolei, se va introduce adresa de e-mail cu care se 

accesează contul și se apasă butonul „trimite”. 
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3. Se va primi (în câteva secunde/minute, perioada poate varia), un e-mail 
care va conţine un link de resetare a parolei.  

4. Se va urma procedura de la pct. 1.1. 

 

1.4. Ieșirea din cont 

1. Pentru a părăsi contul, se folosește opţiunea „Ieșire”, afișată în colţul 
din dreapta sus. 

 
2. Se recomandă ieșirea din cont ori de câte ori se consideră că softul nu 

va mai fi folosit în ziua respectivă sau pentru perioade mai lungi, pentru 
a evita ca acesta se fie accesat de alte persoane, dacă se folosește un 
calculator în comun cu alţi colegi sau alte persoane. 
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2. Folosirea softului 
Panoul cuprinde mai multe secţiuni, acestea fiind: Delegaţii, Liste de urgenţă, 
Zile indisponibile, Ajutor, ca în ex.: 

 
 

2.1. Secţiunea „Delegaţii” 

Secţiunea „Delegaţii” conţine delegaţiile aferente dosarelor în care avocatul 
a fost numit din oficiu. În partea de sus a secţiunii există posibilitatea filtrării 
delegaţiilor pe mai multe criterii, ca în ex.: 

 
Filtrarea poate fi folosită pentru a căuta o anumită delegaţie sau pentru a 
grupa delegaţiile după instanţă, dacă referatul a fost descărcat (primit și 
procesat) sau nu etc. 

În acest mod, poate fi verificat dacă pentru o anumită delegaţie a fost sau nu 
transmis referatul spre procesare și dacă acesta a fost sau nu procesat. Acest 
aspect se verifică în coloana „referat descărcat” unde, dacă acesta este 
procesat, va apărarea „DA”, dacă nu este, va apărea „NU”. 

Sub aceste elemente de filtrare sunt afișate delegaţiile. Capul de tabel conţine 
mai multe coloane, ca în ex.: 

 
Capul de tabel se continuă pe lăţime și după coloana „notificare avocat”. 
Pentru a verifica celelalte coloane se va folosi bara de glisare aflată în partea 
de jos. 
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Făcând click pe aceasta și trăgând spre dreapta se va afișa și restul coloanelor, 
ca în ex.: 

 
 
În cazul în care referatul aferent delegaţiei a fost procesat (descărcat) în 
coloana „Referat” va apărea un număr și un an al acestuia, corelativ cu 
menţiunea „DA” în rubrica „Referat descărcat”. 

În coloanele „Notificare avocat” și „Notificare instanţă” va apărea data și ora 
la care a fost transmisă, prin e-mail, către avocat și către instanţă delegaţia, la 
momentul desemnării acestuia. De asemenea, va apărea și menţiunea „DA”. 

Dacă avocatul a fost desemnat, dar nu i-a fost notificată prin e-mail 
desemnarea, va apărea în coloana „Notificare avocat” menţiunea „NU”. La 
fel, dacă nu a fost transmisă către instanţă delegaţia. 

Coloana „Delegaţia” conţine delegaţia în format nr/an. Dacă se va da click pe 
acest nr./an (care apare colorat cu albastru) se va deschide delegaţia. În cazul 
în care, din anumite motive, aveţi nevoie de delegaţie, aceasta, după 
deschidere va afișa în partea de sus, stânga, sub numărul ei, un buton denumit 
„tipăriţi”. 

Apăsând acest buton, se va deschide delegaţia într-o fereastră nouă. Folosind 
opţiunea de tipărire a browser-ului în care aţi deschis programul puteţi fie lista 
delegaţia, fie salva această delegaţie în format .pdf (fie pentru listare 
ulterioară, fie pentru transmitere la dosar sau salvare în evidenţele proprii). 

  
2.2. Secţiunea „Liste de urgenţă” 

Secţiunea „Liste de urgenţă” este una încă neutilizată în soft, prin urmare nu 
necesită explicaţii la acest moment. 
 
2.3. Secţiunea „Zile indisponibile” 

În secţiunea „zile indisponibile” pot fi adăugate perioadele de concedii. Ca 
urmare a adăugării perioadelor de concedii, serviciul de asistenţă va fi 
notificat de crearea acestora. 
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După accesarea secţiunii amintite, se apasă butonul „adaugă perioadă de 
indisponibilitate”. 
 

 
 
Va apărea o nouă fereastră, ca în ex.: 
 

 
 

Se va completa la rubrica titlu denumirea concediului (medical, de odihnă 
etc.), se va alege ziua de început și ziua de final a perioadei și se va apăsa 
butonul „salvare”. Va apărea mesajul din ex.: 
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Dacă aţi introdus date greșite, aveţi opţiunea fie de modificare, fie de ștergere 
din butoanele alăturate butonului „afișează”, conform imaginii din ex. de mai 
sus. 

Dacă reveniţi în secţiunea „zile indisponibile”, perioadele de concediu 
introduse vor arăta ca în ex. de mai jos: 

 
Și din această secţiune se poate opera modificarea perioadei de concediu sau 
ștergerea acesteia. 
 
2.4. Secţiunea „Ajutor” 

Secţiunea „ajutor” este varianta iniţială și succintă prin care se explică 
secţiunile, realizată de dezvoltatorii softului. Este recomandată folosirea 
prezentului manual, care este mult mai detaliat. 
 
 

_____________ 


