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HOTARAREA NR. 124 / 15.06.2015

Consiliul Baroului Cluj reunit in sedinta din 15 iunie 2015 , ludnd in
discufie Regulamentul Serviciului de Asistentd Judiciard al Baroului Cluj
Inaintat spre aprobare de doamna consilier coordonator av.Cristina
Cuibus:

HOTARASTE

1 Se aprobid Regulamentul Serviciului de Asistentd Judiciari al
Baroului Clyj (anexa).

Hotirdrea poate fi atacatd la Consiliul Uniunii Nationale a Barourilor
din Romania in temeiul art.66 lit.p din Legea nr.51/1995 si a art.76 alin.1 din
Statutul profesiei de avocat.

CONSILIUL BAROULUI CLU]J
Decan,
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REGULAMENT
PRIVIND ACTIVITATEA SERVICTULUI
DE ASISTENTA JUDICIARA

Capitolul I: Dispozitii generale

Art.l (1) In sensul Legii nr.51/1995 si al Statutului profesiei de avocat prin asistenta judiciara se
intelege asistenta judiciara acordata prin avocat.

(2) Asistenta judiciara se exercita numai de avocatii inscrisi in Registrul national de asistenta judiciara
organizat pe baza registrelor de asistenta judiciara intocmite de barourile din care fac parte.

(3) Asistenta judiciara este acordata numai in cazurile si conditiile stabilite de legislatia in vigoare.

) (4) Pentru asistenta judiciara acordata avocatul desemnat are dreptul la onorariu stabilit in conformitate
cu Protocolul incheiat intre UNBR, Ministerul Justitiei, Ministerul Public si Ministerul Administratiei si
Internelor,

Art.2 Avocatul care acorda asistenta judiciara nu are dreptul sa primeasca de la client sau de la cel
aparat nici un fel de remuneratie sau alte mijloace de recompensa, nici chiar cu titlu de acoperire a
cheltuielilor.

Art.3 UNBR si Barourile asigura exercitarea corespunzatoare a asistentei judiciare.

Art.4 Avocatul desemnat sa acorde asistenta judiciara este protejat de lege, supunandu-se numai legii,
statutului profesiei si codului deontologic.

Capitolul II: Organizarea activitatii de acordare a asistentei judiciare
Sectiunea 1: Cazurile si conditiile de acordare a asistentei judiciare

Art.5 (1) Cazurile de acordare a asistentei judiciare sunt:

(a) in cauzele penale in care apararea este obligatorie potrivit prevederilor codului de procedura penala
s1 legilor speciale sau in orice alta situatie in care organul judiciar apreciaza necesara desemnarea unui
aparator din oficiu;

b} in orice alte cauze decat cele penale ca modalitate de acordare a ajutorului public judiciar, in
conditiile legii;

c) la solicitarea organelor administratiei publice locale,

{2) Decanul baroului poate aproba, in cazuri de exceptie, acordarea cu titlu gratuit a asistentei de

specialitate juridica, la solicitarea persoanei lipsite de mijloace materiale daca drepturile sale ar fi
prejudiciate prin intarziere.



)

‘Sectiunea 2: Conditii de acordare a asistentei judiciare

Subsectiunea A: Acordarea asistentei judiciare in materie penala in situatia in care apararea este
obligatorie potrivit dispozitiilor Codului de procedura penala si legilor speciale sau in oricare alta
situatie in care organul judiciar apreciaza necesara desemnarea unui aparator din oficiu.

Art.6 (1) La solicitarea organelor de urmarire penala sau a instantelor de Judecata, serviciul de asistenta
judiciara organizat in cadrul fiecarui barou va desemna unul sau mai multi avocati inscrisi in Registrul
de asistenta judiciara.

(2) Desermnarea avocatilor din oficiu se face in ordine alfabetica conform Registrului, tinandu-se cont de
numarul de adrese repartizate fiecaruia si sumele stabilite prin acestea, pentru asigurarea unei repartizari
egale a solicitarilor catre toti avocatii inscrisi.

(3) In conditiile in care avocatul se prezinta in cauza la solicitarea instantei de judecata sau a organului
de urmarire penala, fara a fi in perioada de serviciu si fara a fi desemnat de directorul Serviciului de
asistenta judiciara, nu i se va inregistra adresa si nu i se va deconta serviciul prestat.

Art.7 (1) Avocatul desemnat nu poate refuza sarcina profesionala decat in caz de conflict de interese sau
pentru alte motive justificate,

(2) Refuzul nejustificat de a prelua cazul sau de a-] continua constituie abatere disciplinara in conditiile
legii profesiei de avocat, '

Art.8 Delegatiile si adresele vor fi ridicate de avocatul desemnat. Toti avocatil au obligatia de a verifica
la un interval de maxim 2 zile repartizarile. Instiintarea avocatului se va putea face si prin nota telefonica
sau prin orice alt mijloc de comunicare, in cazul solicitarilor de urgenta.

Art.9 Delegatia aparatorului desemnat din oficiu inceteaza la prezentarea aparatorului ales.

Art.10 Inlocuirea avocatului desemnat cu un alt avocat din oficiu intr-o cauza penala se poate face
numai, in mod exceptional, pentru motive justificate, dovedite prin inscrisuri si cu o prealabila notificare
a SAJ.

Art.11 Asistenta judiciara in cauza/cauzele conexate cu alfa/alte cauze penale va fi asigurata de primul
avocat desemnat in aceste cauze.

Art.12 In conditiile in care se solicita acordarea asistentei Jjuridice in alta localitate, transportul
avocatului desemnat se asigura de catre organele care au facut solcitarea.

Subsectiunea B: Acordarea asistentei judiciare sub forma ajutorului public judiciar

Art.13 (1) In cazul in care, potrivit art.11-19 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.51/2008 privind
ajutorul public judiciar in materie civila, aprobata cu modificarile si completarile prin Legea
nr.193/2008, a fost incuviintata cererea de ajutor public judiciar sub forma asistentei prin avocat, cererea
impreuna cu incheierea de incuviintare se trimit de indata decanului baroufui sau avocatului caruia
decanul i-a delegat atributiile sale privind asistenta Judiciara din circumseriptia acelei instante.

(2) In termen de 3 zile, decanul baroului sau avocatul caruia decanul baroului i-a delegat atributiile sale,
desemneaza un avocat inscris in Registrul de asistenta Judiciara, caruia ii transmite odata cu instiintarea



.

-desemnarii, incheierea prevazuta la alin.(1). Decanul baroului sau avocatul caruia decanul baroului i-a

- delegat atributiile sale comunica, obligatoriu, benefiarului ajutorului public judiciar, numele avocatului

desemnat. Beneficiarul ajutorului public judiciar are posibilitatea sa solicite el insusi desemnarea unui
anumit avocat, cu consimtamantul acestuia, in conditiile legii.

Art.14 Avocatul desemnat in conditiile legii profesiei de avocat nu poate refuza sarcina profesionala
incredintata decat in caz de conflict de interese sau pentru alte motive justificate, refuzul nejustificat de a
prelua cazul sau de a continua executarea constituind abatere disciplinara in conditiile legii.

Art.15 Refuzul nejustificat al beneficiarului sau renuntarea unilaterala si nejustificata a acestuia la
asistenta acordata de avocatul desemnat duce la incetarea ajutorului public sub forma asislentei prin
avocat,

Subsectiunea C: Acordarea asistentei extrajndiciare

Art.16 (1) Cererea de acordare a asistentei extrajudiciare se depune la Serviciul de asistenta judiciara si
se solutioneaza de decanul baroului sau avocatul caruia decanul baroului i-a delegat atributiile sale
privind asistenta judiciara, prin decizie de admitere sau de respingere, dupa caz.

(2) Modelul cererii de acordare a asistentei extrajudiciare se aproba de Departamentul de coordonare a
asistentel judiciare care va cuprinde mentiuni privind obiectul si natura solicitarii de asistenta,
identitatea, codul numeric personal, domiciliul si starea materiala a solicitantului si a familiei sale.

(3) La cererea de acordare a asistentei extrajudiciare sunt anexate inscrisuri doveditoare ale veniturilor
solicitantului si ale familiei sale, dovezi cu privire la obligatiile de intretinere sau de plata precum si o
declaratie pe propria raspundere a solicitantului, in sensul de a preciza daca in cursul ultimelor 12 luni a
mai beneficiat de ajutor public judiciar, in ce forma, pentru ce cauza precum si cuantumul acestui ajutor.,

(4) Dovada starii materiale a solicitantului se face, in principal, cu documente potrivit art.74 alin2 din
Legea nr.51/1995 modificata si completata.

(5) Decizia privind acordarea asistentei extrajudiciare cuprinde mentiunile prevazute la art.74 alin.4 din
Legea nr.51/1995 modificata si completata.

Art.17 (1) Decanul baroului sau avocatul caruia decanul baroului i-a delegat atributiile sale, in materia
) asistentiei judiciare, desemneaza un avocat din Registrul de asistenta judiciara al baroului.

(2) Decanul baroului sau avocatul caruia decanul baroului i-a delegat atributiile sale in materia asistentei
judiciare poate aproba acordarea asistentei extrajudiciare de catre un avocat ales de perscana careia i se
acorda asistenta judiciara.

Art.18 (1) Decizia de respingere a cererii de acordare a asistentei extrajudiciare poate fi contestata, in
termen de 5 zile de la comunicarea acesteia, la consiliul baroulu.

(2) Solutionarea contestatiilor formulate impotriva deciziei de respingere de catre Consilinl Baroului se
face urgent la prima sa sedinta.

Subsectiunea D: Acordarea asistentei judiciare internationale




~ Art.19 Serviciile de asistenta juridica privind accesul international la justitie in materie civila precum s

- serviciile de asistenta juridica in cauzele privind cooperarea judiciara internationala in materie penala se

acorda potrivit regulilor speciale prevazute in O.U.G.nr.51/2008 aprobata cu modificarile si completarile

prin Legea nr.193/2008, precum si in conventiile care contin dispozitii referitoare la accesul
international la justitie.

Accesul international la justitie poate fi acordat in baza curtoaziei internationale sub rezerva
reciprocitatii pentru statele cu care Romania nu are legaturi conventionale.

Capitolul III: Organizarea serviciului de asistenta judiciara
Sectiunea 1: Organizarea serviciului

Art.20 Serviciul de asistenta judiciara functioneaza la sediul fiecarei judecatorii de pe raza judetului,
fiind condus de un avocat definitiv, numit de consiliul barouluisi coordonat de un membru al
consilinlui.

~ Art.21 Responsabilul serviciului de asistenta judiciara- este ajutat de un adjunct in municipiul Cluj-

) Napoca avand in vedere numarul mare de solicitari precum si numarul mare al avocatilor inscrisi in
registru. Numirea responsabililor si adjunctilor, precum si stabilirea atributiilor acestora se face prin
hotarare a consiliului baroului.

Art.22 Programul de functionare al serviciului de asistenta judiciara este intre orele 8 — 15 de luni pana
vineri inclusiv.

Sectiunea 2: Atributiile serviciului de asistenta judiciara

Art.23 Atributiile servicinlui de asistenta judiciara sunt urmatoarele:

1. preluarea adreselor de solicitare a asistentei judiciare formulate de instante, parchete, politie, etc;

2. desemnarea avocatilor dupd criterii echitabile de maniera ca toti avocatii si primeascd un numér

aproximativ egal de repartizdri, avandu-se in vedere si sumele stabilite conform protocotului. In

scopul asigurdrii repartiziirii echitabile se va Intocmi lunar un tabel cu toti avocatii si cu numairul de

cauze repartizate, cu mentiunea onorariutui conform Protocolului UNBR cu Ministerul Justitiei;

inregistrarea adreselor in evideniele baroului;

comunicarea repartizarilor avocatilor prin predarea delegafiilor si a adreselor de repartizare;

preluarea ordonantelor si hotarfrilor judecitoresti ce contin dispozitia de plati a onorariilor din

fondurile Ministerului Justitiei;

6. repartizarea acestora, avocatilor pentru intocmirea gi completarea referatului de platd a onorariului,
pentru vizarea de legalitate a referatulul si apoi comunicarea centralizati a tuturor referatelor, la
departamentele de contabilitate ale instantelor plititoare.

VoW

Sectinnea 3: Functionarea serviciului de asistenta judiciara

Art.24 Preluarea adreselor de solicitare a asistenei judiciare din partea instantelor:
1. Adresele de solicitare din partea instantelor de judecati se preiau pe bazi de semniturd in condica
instantelor,




)

)

)
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3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Repartizarea avocatilor se face in ziua Inregistrdrii solicitdrii sau cel tirziu in ziua lucritoare
urméitoare.

Adresele cu mentionarea avocatului repartizat $i a onorariului se vor preda pentru introducerea in
baza de date informatizate a SAJ.

Odatd cu repartizarea avocatului se vor completa si delegatiile standard (cu semnitura decanului si a
responsabilului serviciului). |

Delegatiile si adresele vor fi ridicate de avocatul desemnat. Toti avocatii au obligatia de a verifica o
datd la dou? zile repartizirile.

Avocatul desemnat are obligatia de a depune delegatia in cel mai scurt timp de Ja momentul
repartizarii la dosarul cauzei pentru ca instanfa s aibd cunostintd de existenta desemnarii avocatului
din oficiu.

In situatia in care un avocat este repartizat din oficiu pentru asistarea judiciard la mai multe instante
de grad diferit ordinea de prezentare este in raport de acest grad, incepind cu Curtea de Apel,
Tribunal, Judecitorie,

Conform dispozitiei art.91 alin.4 C.proc.pen. delegatia avocatului inceteaza la prezentarea avocatului
ales (nu la depunerea delegatiei acestuia la dosar). Daci ulterior delegatia avocatului ales inceteazi
din diverse motive este necesard o noud adresi din partea instantei, cu mentiunea revenire, situatie in
care dacd mai este posibil va fi desemmnat acelasi avocat.

Pentru situatiile In care munca avocatului din eficiu nu acoperi intreaga fazi de judecatd, acesta va
solicita instantei acordarea unui onorariu proportional cu munca prestati (studiu de dosar, prezentare
la unul sau mai multe termene, etc.).

10. Incasarea onorariilor se face pe baza referatului vizat de SAJ insofit de adresa prin care a fost

repartizat avocatul si actul doveditor al acordarii onorariului, unde este necesar. Actul doveditor
trebuie sa contina in mod explicit numele si prenumele avocatului, suma acordata si mentiunea , din
fondurile F.M.J.L.C”. De asemenea referatul trebuie sa poarte semnatura si stampila avocatolut si a
organului de urmarire penala sau a instantei care a acordat onorariul.

Art.25 Preluarea adreselor de solicitare a asistentei juridice din partea organelor de urmirire penali:

1.

In timpul programului de lucru de luni pand vineri Intre orele 8-15 in mod obligatoriu adresele vor fi
inregistrate la Serviciul de asistentd judiciara (prezentate fie de reprezentantul organului solicitant,
fie prin fax). Adresele nu vor fi inregistrate dacd nu au mentiunea expresd cé nu a mai fost solicitat
avocat In cauzi sub semndtura celui care a fiicut solicitarea si numarul unic de dosar.

2. Dupd repartizare adresele sunt predate spre inregistrare, iar delegatiile standard vor avea semnitura

decanului gi a responsabilului serviciului de asistents judiciara si vor fi predate avocatului repartizat.

3. Responsabilul serviciului de asistentd judiciara va intocmi liste cu avocafii de serviciu pe o perioadi

de o s@ptamand, care se vor afisa cu o lund Tnainte.

4. Serviciul incepe vineri dimineata la ora 8 i se termind vinerea urmitoare la aceeasl ord.
3. Avocatii de serviciu vor lua la cunostinti de perioada de serviciu prin semnarea listelor afisate. Toti

avocafil au obligatia de a verifica listele de repartizare neputdndu-se exonera sub nici o formi de
aceastd obligatie. Nerespectarea acestei obligalii este consideratd abatere disciplinard gravi. De
asemenea, avocafli au obligatia anunfarii schimbirii numarului de telefon anuntat pe lista.

6. Pe perioada serviciului de o sdptdméni avocatii desemnati de serviciu au obligatia de a avea In

permanentd telefonul deschis (fard casufd vocald, robot, mesaje, etc.). De asemenea, in perioada



10,

Y11,
12.

)14.
15.

16.

serviciului (vineri, luni, marfi, miercuri, joi, orele 8-15) avocatii aflati pe listele de serviciu sunt
obligafi si se prezinte la audieri in maxim doua ore $1 sé comunice responsabilului serviciului de
asistentd judiciara unde se afla.

Avocafii repartizati au obligatia de a refuza acordarea asistentei judiciare tn cazul in care constat ci
in dosar existi desemnat de un alt avocat si sd aducd imediat la cunostinta responsabilului acest
aspect.

Avocatul desemnat din oficiu pentru faza de urmdrire penald are obligatia de a participa la toate
actele de urmérire penald pentru care este solicitat pénd la finalizarea activitdfii organului de
urmdrire penald prin ordonanti sau rechizitoriu.

In cazul in care pentru luarea masurii arestirii sau prelungirea acesteia a fost desemnat un alt avocat,
activitatea acestuia se restringe doar la aceastd faza, delegatia sa Incetdnd odati cu pronuntarea
incheierii de admitere sau respingere a propunerii de arestare sau prelungire, etc.

Avocatli stagiari pot fi desemmati in faza de urmirire penald la toate organele de urmdrire penal si
la Judecétorie pentru mésurile privind starea de privare de libertate. Indrumatorii avocatilor stagiari
au obligafia de a verifica daci acestia Isi indeplinesc corespunzitor atributiile si si asigure prezenta
lor la toate activititile obligatorii. Neindeplinirea acestor obligatii constituie abatere disciplinara.
Repartizarea avocatilor se va face in ordinea listelor de serviciu.

Nu vor fi onorate solicitirile organelor de urmirire penald pentru avocat din oficiu fa arestare.
adresa trebuind s3 provini de la instanta de Judecatd ce urmeazi a se pronunta asupra propunerii de
arestare. '

- Incasarea onorariilor pentru faza de urmirire penald se face astfel:

a) in situafia netrimiterii in judecatd celui asistat rezolufiile sau ordonaniele vor fi ridicate de 1a
Parchet in mod centralizat odati pe siptaména; '

b) in situatia trimiterii in judecatd a celui asistat onorariul pentru faza de urmérire penald va fi
dispus a fi platit fie prin rechizitoriv, fie pe baza incheierii instantei legal sesizate ca urmare a
referatului depus la dosar de citre avocat sau prin hotérére;

¢) onorariile se tncaseazii pe baza referatului vizat de Serviciul de asistentd judiciara, Insotit de
actul de mai sus si de adresa organului de urmirire penald;

d) Consiliul Baroului va face demersuri pentru includerea cererii de acordare a onorariului din
oficiu in rechizitoriu.

Avocatii au obligatia comuniciirii perioadei de concediu cu cel putin o luni inainte, iar In

situatia in care programiirile sunt intocmite si afisate sunt obligati sii isi asisure substituirea,

Avocatii care devin definitivi riméan pe lista avocatilor stagiari pani la 30 iunie, respectiv 31

decembrie cu conditia de a-si exprima optiunea in seris.

Avocatii inscrisi In Registral de Asistenti Judiciard pot solicita suspendarea in baza unei

cereri motivate avizate de directorul Serviciului de Asistentii Judiciari si aprobate de consiliul

Baroului Cluj.

Sectiunea 4: Delegatiile cu regim special

Art.26 Dupi orele de program, respectiv in perioada luni-vineri, intre orele 15,00 si 8,00 a.m.. precum si
vineri de la ora 15,00 pani luni la ora 8,00 a.m. activitatea va £ organizaté astfel:



- 1. Numai in acest interval de timp, solicitirile organelor de urmirire penald sau ale instanfei de

judecata, pot fi facute direct avocatilor de pe listele de serviciu.

2. In fiecare vineri intre orele 8 si 11 avocatii aflafi pe listele de serviciu se vor prezenta in mod
obligatoriu la responsabilul cu asistenta judiciarit si vor ridica 5 delegatii in alb sub semnituri.
Delegatiile neutilizate vor fi restituite in vinerea urmitoare in acelasi interval orar.

In ziva luerstoare imediat urmatoare avocatul care s-a prezentat la urmdrirea penald si a completat

delegatia in alb este obligat de a prezenta responsabilului adresa intoemitd de organele de urmirire

penald sau instanta de judecati cu data $i ora solicitarii, numele avocatului si_numiirul
inculpatilor din dosar pentru a se verifica legalitatea acesteia si a fi luatd Tn evident3.

4. Adresa va cuprinde de asemenea, mentiunea ci nu a fost solicitat avocat in canzi. Acest mod de
lucru constituie o exceptie, ca atare va fi acceptal numai pentru situatil urgente, atdt in faza de
urmdrire penald cit i in cea de judecats, respectiv numai pentru situatiile ce implici luarea sau
mentinerea unor masuti preventive, precam si la infractiunile flagrante;

5. Avocafii care utilizeazd delegatiile cu regim special in afara acestor situatil de urgentd vor comite
abateri disciplinare.

L

« Art.27 Delegatiile cu regim special pot fi utilizate numai in intervalul mentionat §i numai pentru cazuri
) urgente care nu pot fi instrumentate decét In aceastd perioads, delegatiile neutilizate vor fi restituite.

Sectiunea 5: Substituiri, conexari

Art.28 Asigurarea substituirii este obligafia avocatului titular repartizat in cauzele din oficiu. Pe
parcursul unui an calendaristic pot fi aprobate maxim 3 substituiri cu exceptia cazurilor de for{d majora
si in perioada concediului legal de odihna.

Art.29 Nerespectarea prevederilor art.27 constituic abatere disciplinara si se sanctioneaza cu
suspendarea pe o perioada de 3 luni la 12 tuni sau cu excluderea din Registrul SAJ.

Art.30 Substituirea unui avocat delegat din oficiu poate avea loc numai pe baza de cerere motivati
aprobatd de Serviciul de Asistents Judiciara.

Art.31 In situatia in care avocatul, din neglijentd, nu Isi asigurd substituirea la instantd sau la organele de
urmdrire penald (in situatiile in care se impune de urgeni#i prestarea asistentei judiciare) responsabilul
serviciului va desemna un alt avocat la solicitarea acestora, mandatul primului avocat desemnat incetand
prin schimbarea repartitiei.

Art.32 Avocatul neglijent urmeazi a suporta sancfiunea disciplinard previzutd de lege si statutul

profesiei de avocat.

Art.33 Delegatiile de substituire vor purta semnitura decanului si stampila Baroului Cluj, semnitura
directorului Biroului de Asistentd Judiciara $i stampila acestuia, precum si viza directorului biroului
pentru aprobarea substituirii,

Art.34 In cazul conexarii mai multor dosare va rimane apérator din oficiu avocatul care & fost desemnat
in primul dosar, acesta fiind si cel care va incasa onorariul.

Art.35 Avocatii desemnati din oficiu au obligatia de a mentiona numdrul de telefon pe delegatiile pe
care le depun la dosarul organului de urmirire penald sau instante;.



-

Art.36 Avocafii inscrisi in Registrul de Asistenta Judiciari au obligatia cunoasterii prezentului

- regulament si a protocolului aplicabil.

Capitolul IV: Sanctiuni

Art.37 Nerespectarea regulamentului si a protocolului aplicabil constituie abatere disciplinara si se
sancfioneazi cu:

1. Mustrare sau avertisment scris.

2. Suspendarea pe o perioadi de 3 luni la 12 luni.

3. Excluderea din Registrul de Asistentd Judiciara.

Art.38 Abaterile se constati de responsabilul Serviciului de Asistenta Judiciara din oficiu sau la
sesizarea instantelor sau organelor de urmarire penali.

Art.39 Sesizarea din oficiu se face prin intocmirea unui proces verbal prin care se poate aplica si
sanctiunea prevazutd la pet.1 (mustrare sau avertisment scris) si se comunicd avocatului in cauzi sl
decanului Baroului. Sanctiunea previzuti la pet.] (mustrare sau avertisment scris) se poate executa de
responsabilul Serviciului de Asistentd Judiciari.

Art.40 Procesul verbal se comunica avocatulu; in cauza si decanului in cel mai scurt timp.

Art.41 In caz de incalcari repetate a regulamentului si in caz de sesizari ale organelor judiciare pentru
slaba pregatire a avocatilor se va sesiza consiliul baroului pentru aplicarea celorlalte sanctiuni.

Art.42 Consiliului baroului va aplica prin hotarare sanctiunea ce se impune care va fi adusa la
cunostinta avocatului in cauza.

Prezentul Regulament a Jost aprobat prin Hotirdrea nr. /J, A’ (Ao a Consiliului Baroulyi
Cluj.

Consiliul Baroului Cluj




